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APRESENTAÇÃO 

Meu nome é Janaína, tenho 35 anos. 

Procuro oportunidades para desempenhar 

de maneira exemplar todas as tarefas que 

me forem atribuídas. Possuo uma grande 

disposição para apreender e sei que os 

obstáculos durante a caminhada 

profissional são ingredientes 

fundamentais para o sucesso. 

 

HABILIDADES PROFISSIONAIS 

Capacidade de gerenciamento e facilidade 

em comandar equipes. Responsabilidade, 

seriedade e compromisso com otrabalho. 

 

INTERESSES 

Crescimento profissional e destaque no 

mercado de trabalho. 

 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

ENSINO SUPERIOR 

Faculdade Pitágoras de Ipatinga - MG 

Administração 

 
Faculdade Católica Paulista 

Pedagogia 

 

MBA – Departamento Pessoal e 

Recursos Humanos – Em 

Andamento 

 

CONTATO 

(31) 9 9958-9600 

E-mail: janaina.xfs@hotmail.com 

Rua: Piau 623 Apto: 308 – Granjas 

Vagalume – Ipatinga/MG 

Supervisora da Vendas 
 
JMD Representações – 12/2006 a 09/2012 – Vendas de Placas de 
Aço 
 
 
Auxiliar Administrativo 
 
Supermercado Kinkas LTDA – 08/2016 a 12/2018 – Contagem de 
Caixas, Conciliação Bancária, Supervisão dos Cartões 
 
 
Auxiliar de Escritório 
 
Mourão Madeiras LTDA – 08/2022 a 04/2024 – Atendimento ao 
Cliente, Recebimento, Auxilio do Departamento Pessoal, Arquivos 
SPED 
 
 
 
Auxiliar Administrativo/Departamento Pessoal 
 
Eficácia Serviços LTDA – 06/2024 a 08/2025 – Admissão, 
Demissão, Férias, Solicitação de EPI, Planos de Saúde, Cartão 
Alimentação. 
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