ERICA SANTOS SILVA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Rua Tibdrcio Celestino, numero 93, bairro Bela Vista,Capelinha - CEP 39.680-000
Brasil | Minas Gerais

OBJETIVO

Oferecer um servico de qualidade, responsabilidade e comprometimento, visando o bem-estar e a
satisfacdo do ambiente de trabalho

CONTATOS

Email: erikasantossilva2006 @gmail.com
Tel. (33) 9 9856-9371

DADOS PESSOAIS

Naturalidade: Minas Novas | Minas Gerais
Data de nascimento: 09/02/2006

Estado Civil: Casada

CNH -B

FORMACAO ACADEMICA

Ensino Médio Completo
CURSOS PROFISSIONALIZANTES

Auxliar administrativo
Ingles — para iniciantes
Informéatica — Basica

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

21/03/2025 4 09/11/2025
GRAFICA MATRIZ
Ocupacdo: Auxiliar administrativo

07/03/2022 & 28/11/2024
RENACER CAP
Ocupacéo: Auxiliar administrativo

HABILIDADES TECNICAS

= Dominio basico de informatica (Word, Excel, PowerPoint, e-mail, internet)
= Organizacao e arquivamento de documentos fisicos e digitais
= Emissao e lancamento de notas fiscais e relatorios

HABILIDADES PESSOAIS

= Boa convivéncia com colegas

= Educacéo e respeito no ambiente de trabalho * Honestidade e ética profissional
= Facilidade de adaptacéo = Paciéncia e empatia

= Disposi¢ao para aprender e crescer


mailto:erikasantossilva2006@gmail.com

