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Formacao

BACHARELADO EM
ADMINISTRACAO DE
EMPRESAS

FAGV
2013 - 2016

POS EM INVESTIGACAO
FORENSE E PERICIA
CRIMINAL

IGRES ( ANDAMENTO)
2025

Competéncias digitais

Pacote Office intermediario

Idiomas

INGLES (BASICO)
Habilitacao

Categoria AB

RAQUEL F VIEIRA

ADMINISTRADORA

2 Perfil

Experiéncia na area de administracdo, faturamento, conferéncia de
documentos fiscais, controle financeiro, gestdo de equipe.
Facilidade de aprendizado, comunicacdo e boa relacdo
interpessoal. Coordenacdo de capacitacdes e supervisdo de
processos seletivos.

=] Experiéncias Profissionais

Sindcomeércio de Teofilo Otoni

2025 Coordenadora Capacitacdes e Processos Seletivos

¢ Orcamento, contratacdo, organizacdo e coordenacdo de capacitacoes
empresariais. Supervisdo do processo de recrutamento e selecdo de
colaboradores para empresas parceiras do sindicato.

Secretaria de Estado de Justica e Seguranca Publica

2023 Agente de Seguranca Penitenciario DEPEN

Cadastrar e monitorar sistemas internos de admissdo, desligamento;
acompanhar processos de assisténcia religiosa, assisténcia educacional,
2024 ® assisténcia social quanto a orientacio dos individuos recolhidos no
estabelecimento penal; desenvolver relatérios fiscais de contratos de

prestadores de servicos; secretaria de processos administrativos disciplinares.

Farmacia Indiana

Atendente Televendas
2020
Venda de cosméticos, medicamentos, antibidticos, perfumaria, presentes e
medicamentos de controle especial; acompanhamento de expedicdo e
2022 * entrega mediando possiveis conflitos clientes/empresa.
Kapsula Produtos Naturais
Gerente de Relacionamento
2019 Acolhimento de novos produtores; cadastro da empresa, configuracdo
- fiscal e produtos do novo produtor nos sistemas internos; mediar
2020 , orcamentos de novas formulas, acompanhar de prazos de producgdo e
logistica da entrega; suporte em pedidos lancando ordens de producdo;
auxiliar na integracdo com as plataformas financeiras virtuais.
Corretora Seguros para a Vida
Gerente Administrativo
2015 Executar apoio nas areas de recursos humanos, comercial e financeiro;
- atendimento a prepostos; cotacdo de seguros de todos os ramos e
2019 ¢ previdéncia complementar; receber e tratar documentacdo para

abertura de sinistro dos segurados
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